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Acceso

Para acceder a la matricula virtual:

Desde la siguiente direccion de internet:

https://www.maristassevilla.net/matricula-virtual/




Inicio sesion
Dos tipos de usuarios:
1. Usuario del centro que ya tiene Agora Escuela Familia: se accede con el usuario
y contrasena de Qe Familia, el mismo que utiliza para entrar en laweb o enla

apps. Si no recuerda sus datos de acceso puede pulsar sobre “Recuperar
contrasefia” o contactar con su centro educativo.

Recuperar contrasefia [ @ cancetr |

Centro educativa *

(laén)

Documento Oficial: *

‘ 53585246H

En primer lugar, seleccionamos nuestro centro educativo e introducimos nuestro NIF. El
sistema le enviara al EMAIL que el centro tiene registrado en su ficha, un correo electrénico
indicando que han solicitado una recuperaciéon de contrasefia y si desean validarla deben
pulsar en un enlace que les facilitamos en el cuerpo del correo.

En el momento que lo pulsen, recibirdn un segundo correo con los datos de usuario y
contrasefa actualizados y listo para entrar en la plataforma de Matricula Virtual. A tener en
cuenta que este usuario y contrasefia seran las mismas credenciales que se utilizaran
posteriormente para Qualitas Escuela Familia. Si la cambian deberan hacerlo también para
entrar en Escuela Familia en sus distintas plataformas de acceso (web, apps, etc...)



2. Nuevo usuario:

Pulsamos sobre el botdn de
REGISTRATE.

Seleccionamos el centro
educativo donde deseamos
realizar el registro.

Cumplimentamos el registro
inicial, para obtener las claves de
acceso. En este formulario esta
definido los campos obligatorios
con marca de *.

Registro

Centro educativa *

Selectione cenuo educalivo

Nemkre © 1er apallico* 2" apellide

Tipo Decumento* Documento oficial (NIF/NIE/OTROS! *

Tipe -

E-mail *

Contrasefa * Repita contrasefia *

Una vez terminado, visualizamos en pantalla el aviso de registro finalizado
detallando “nombre de usuario” y el acceso: RECUERDE ESTA CLAVE PARA PODER
ENTRAR CUANDO LO DESEE. Recibira un correo electrénico con los datos de acceso.

En el caso de que un padre intente darse de altay su NIF coincida con la base de

Registro

RocPrueba

datos de Qualitas Educativa en la ficha
de padres del centro, saltara un aviso
de que ya estamos registrados vy
debemos de proceder a introducir los
datos de acceso a Qualitas Escuela
Familia o proceder a la recuperacion
de la contrasena.



Pagina de Inicio

La primera vez que entremos en Matricula Virtual, nos aparecera una pantalla para
la aceptacion sobre la Politica de Proteccion de Datos. Es obligatorio pulsar en “He
leido y acepto la politica de Proteccion de datos” y posteriormente en “Confirmar”
para poder iniciar el proceso de matriculacion.

BIENVENIDO A LA MATRICULA VIRTUAL

Anles de aoceder Tuemo e cun aleneion et nformaion

En ecta herramienca llamada matricula virtual usted podra procader a realizar los tramites lagales
impregcindiblas y nacesarios para metricular £] alumno, pero También encontrard otros documantos o
Tormularios que permite facilitar al centro v a las familias la gestién documental de distintas fnalidades que s2

desarrollazt a 1o larpo de i elapa sseolar

Para ello se L2 solicitard dztos personales, smparacos seglm diferentes legitimariones recogidas en &l art 6 del
RGPD

Lee daros necesarios para zestionar sl procesc da matriculacion, asi como la fotoarafia qua se neceits para sl
cuaderno del profesor v/ o mnformacionss de caricter psicopedagdgicos que seen praciso identificar en exa

Zase quedan amparado por &l cumplimisnto lepal de la Lav de Educacin

Tor otra Jado, 2n taxe al interds legitime del cantro edueativo, se |z solicitard datos personeles para las
siguicntes finalidades dirigides a I prestacidn de los scrvicios neeesarios para la gestion cseclar, enre elguzes
de ostas:

- La comunicacion por comren clectronico, telafénico o el medio que 5o seusrds eatre las pertes.
- I mantenimiento d=1 historial acadsmico dal ahmno

- I gestin administrative de los frmikieres ¥ tubnres

~La gestion de datos da salud que sermita atender ol urbers vital de] alumne.

~ Grearerar divseciones corporativas pars ! desamollo de la setividud currivalar, asd come para seluar e

auellas aplicaciones sducalives previamenls validadss por su intors.




En la pagina principal nos aparece en la parte izquierda un texto de Bienvenida y cierre asi
como las distintas secciones de la plataforma:

=> [nformacion:

- Modificacion datos tutores legales y alumnos
-> Proceso de matriculacion.

En la parte de la derecha, tendremos disponibles las fechas importantes a tener en cuenta,
definido como “Préximos Eventos” y los datos de contacto de nuestro centro por si
necesitamos trasladar alguna duda o incidencia.
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=# | Informacion

Disponemos de informacién de caracter general del centro. Podremos
descargarlo e imprimirlo si fuera necesario.
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: Informacion

INFORMACION GENERAL DEL CENTRO

B Comedor escolar
B Aceptacian ideario Maristas

B Servicios Complementarios
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Modificacion datos

Modificar dules

de la unidad familiar.

= MarricLla \irtual

Nos muestra una pantalla donde se listan las fichas de datos de alumnos y tutores

Modificacion datos
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Si somos usuarios de Qualitas Escuela Familia, los datos estaran completados segun

tengamos en nuestra ficha de datos. Es muy importante que revisemos los datos de todos

y cada uno de los miembros que componen la unidad familiar por si faltara algun
campo por cumplimentar o fuera necesario actualizarlo. Para ello, clicamos en el icono del
lapiz y se nos abrira una ventana con su ficha de datos (en la misma hay varias secciones:
datos personales, datos de direccién y datos bancarios).

Todos aquellos campos que tengan
un asterisco en rojo son obligatorios
de rellenar. Una vez hayamos
cumplimentado todos ellos pulsamos
en “Guardar”, situado en la parte
superior derecha de nuestra pantalla.
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Cuentas bancarias

T

v RaB

Cuenta bancaria Principal

Nowmbre *

KanLel

Rangel

Segundo apclliva =

Azosta

Tipo decuments oficial

Tipo dozumente sfclal

MiTiers dorumentn ofies

Fecha nacimicnto®
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DATOS PERSONALES

v

apartado de cuentas bancarias,

tenemos la opcion de agregar mas cuentas
bancarias. Para ello, clicamos en “Agregar”.
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D R TR TP TR Ry Y nos apareceré|a siguiente imagen
donde podemos incluir la nueva
cuenta bancaria.

Cuentas bancarias

Cuenta bancaria * ' También podemos configurar si

| queremos que sea la cuenta
S0 000800080008sb08ttbtttbttbtbtibtbibtttbbttbtttbbitttont pI’InCIpal, pulsando en el Se|ect0r
situado a la derecha. Una vez hechos los cambios,
clicamos en “Guardar”

A sasasasessse s

Orden tutores legales

. - - : (Y. @28 00000000 [
Por defecto, el sistema nos indica quién es el primer == =
. - . . Rangel Sanchez, Angel 1
y segundo tutor legal. Si quisiéramos cambiar el o 3

orden, pulsamos en esta imagen : g4

2 Acosta Del Campos, CeliaR 2

Orden tutores legales

RE N C Desde esta pantalla, podemos modificarlo

Tutores legales
pulsando en “lapiz” o haciendo doble click en el
numero de orden.

Rangel Sanchez, Angel

Seleccionamos el orden deseado y clicamos
‘Guardar”

5 Modificacion datos - Si nuestro centro

educativo tiene
- habilitada la opcién de
afadir tutores legales
nuevos o  alumnos
:

nuevos nos aparecera
un botén azul para
poder afadir nuevas
incorporaciones.

g§esssssssssssssssssssnssnns

"4
Ir 3
.

Una vez repasado todo lo anterior guardamos los cambios.



Proceso de matriculacion

Al entrar en esta seccién, comenzamos el proceso de matriculacion.
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Desde esta pantalla visualizamos a nuestros hijos, el curso en el que vamos a matricularlo y
el estado de la matricula.

Bajo el nombre del alumno, esta listado los documentos informativos especificos de la
etapa. Pulsando en cada uno de ellos, podemos descargar el documento.

En el caso de que quisiéramos cambiar el curso o fuera un alumno nuevo en el centro, si
asi lo configura el centro, clicamos en “Cambiar” y tendremos disponible un desplegable
con los cursos que podemos matricular al alumno.

A7a Camasera, Roerpn 17 de Nachilerate (Clenclasy hd

17 de Rachllleraro (Clenclas)

& Clausula i Grind.iva Ue T1uLeLion ue Jolus pard donsries.

& Informzcion ampl ads Procecdsn ds Dazas

“Aceptamos y ya habremos cambiado el curso”

Para iniciar el proceso de
matriculacion, pulsamos en el
boton azul “Iniciar’, situado al lado
de la foto del alumno. Nos saldra
un mensaje donde nos informa el
nombre del alumno junto con el
curso en el que vamos a iniciar el
proceso de matriculacién. Una vez
iniciado no podremos cambiar de
curso.

Inicio proceso matriculacion

Va a comenzar e




]
Si estamos de acuerdo, clicamos en “SI” y el estado de nuestra matricula pasa a estar

“Iniciada’.

Lo siguiente con lo que nos vamos a encontrar es con el sobre de matricula virtual:

R N N N N N N N N N N N N N N R N R T TN RN Ry wwww )

Ver Acciones Elementos de la matricula Tipo Obligatorio Estado

B cumplimentar Aportacion Voluntaria Formulario

= cumplimentar Ideario/caracter propio del centro Formulario

£ cumplimentar Proteccion de datos Formulario
o Adjuntar DNI por ambas caras del alumno de 3° y 4° de ESO Documento adicional
L Adjuntar Tarjeta de la Seguridad Social alumnos de 3°y 4° ESO Documento adicional

B cumplimentar Situacion Familiar y Aspectos Sanitarios del alumno/a Formularic

[ e |

86ooooo
i
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= Solicitud Ampa Formulario

2ess0es00ss00sssREBLE S

De cada elemento, tenemos una accion a realizar pudiendo ser un formulario que
debemos cumplimentar o un documento necesario de adjuntar. Asi mismo, veremos cual
es obligatorio de cumplimentar y/o adjuntar. En funcién de que vayamos completando
cada uno de ellos, el estado de los mismos cambiara automaticamente.

Al pulsar en “Cumplimentar’ nos mostrara un formulario que debemos de ir contestando:

.

D R R I L L R R N N N LR

Alergias

Nos es imprescindible saber las alergias, intolerancias y enfermedades del alumno, aquellas que puedan afectar en el entorno escolar.

n ¢Padece alguna enfermedad, intolerancia o alergia?

N

n ;Tiene alguna enfermedad? indique cual.

% Maximio 1

oo
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Una vez terminado el cuestionario “Guardamos”. En ese momento en el listado de
documentos éste pasa a estar en estado “Borrador”.

'
.
S ——— I o —

.
a® B Cumplimentar AT Ginlativ n

lime:
AMPA Formularla
ACIIA DL DATOS Formilarla Na presentadn
SEI Tt lariv

Senrins complemeantarins Formularla No presentado

& Adjuntar Titula farrilia numercza Docume-ta zdidiana
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Si quisiéramos ver lo que hemos contestado, clicamos en la columna “ver” en el icono del
ojo.
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En el caso de ser obligatorio adjuntar algun documento, sélo tendriamos que pulsar en
“Adjuntar” y subir la imagen desde nuestro dispositivo. Si por error sube un documento
incorrecto puede volver a pulsar en “Adjuntar” y volver a subir, siendo el ultimo
documento adjunto el valido.

Si no hemos tramitado todos los elementos, podemos retomarlo en cualquier momento.
Para ello, volveremos a entrar con nuestro usuario y al entrar en “Proceso de
matriculacion” pulsaremos en “Continuar”
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Para finalizar este proceso es necesario cumplimentar y/o adjuntar todos los elementos
gue estén denominados como “obligatorios”.

Si estamos conformes con todo lo cumplimentado procederemos a presentar el sobre de
matricula clicando en la parte superior derecha en el botén verde “Presentar” situado en la
parte superior derecha de la pantalla.

N

R R

Matriculacion de

Iniciada
! -
.
. . " " : o
. Elementos de la matricula Tipo Obligatario Estado E.
.
e
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Si estamos conformes con todo lo cumplimentado procederemos a presentar el sobre de
matricula clicando en la parte superior derecha en el botén verde “Presentar” .

0000008000000 000000000000 000000800000000000000000000000C0CRTC0O0RTSTS
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presentar con la opcién de
quitar alguno si no es
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(*Recomendamos no incluir aquellos que
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obligatorios
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Por ultimo, firmamos y pulsamos en “Presentar’

En el caso de que falte algun dato por cumplimentar de la ficha de algin tutor o del
alumno, el sistema nos avisa de qué campos son los que debemos de revisar, ya que no
podremos tramitar la matricula sin dichos datos. Una vez realizado, podemos presentar el
sobre de matricula..

El sistema nos informara mediante un mensaje de los documentos que acabamos de
presentar y asi como de la recepcion de un correo electrénico del estado de nuestra
matricula.

Muchas gracias por presentar el proceso de matriculacion de
gel Acosta, Juana en 5 afics. Los documentos estan pendientes
validacion por parte del centro educativo. Recibird una
nctificacian por correo electrdnico cuando estén aceptados.

+ Presentacion de matricula

En la pantalla inicial del proceso de matriculacion, el estado de nuestro sobre de matricula
pasa al ser “Presentado” y una vez revisada por la secretaria del centro y si todo es
correcto su estado sera de “Validado”

En todo momento, estaremos informados del estado de nuestra matricula. Desde la
seccidon “Proceso de matriculacion” podemos observar el estado en el que se encuentra la
matricula de cada uno de nuestros hijos
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Desde aqui, podemos visualizar los documentos presentados, con la opcién de
descargarlos, pulsando en el icono situado al lado del documento.

L N T LTy
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' Colegio N.? 5.7 del Carmen
‘ . Juan Pereda Pila, n® 14
4o C.P, 06010 - Badajz

TIn. 924 23 02 80 | Fax; 924 2071 23
hitp://badajoz. maristasmediterranea.com

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

El COLEGIO MARISTA NTRA. SRA. DEL CARMEN considera necesario @ imprescindible ofrecer
coma complemento para la educacion integral de sus hijos los siguientes servidos, los cuales no
son sestenidos por el Concierta,

Estos Servicios Complementarios son absolutamente necesarios para el desempefic de nuestra
labor educativa, No se entenderia un Colegio Marista sin unos servicios complementarios de
calidad comio los gue describimos a continuacion. Por esta razén, les Servicios Complementarios
se ofrecen a tado el alumnade. No obstante, se trata de servicios a los que pueden acogerse
voluntariamente, siendo solo disfrutados por aquellos alumnos cuyas familias lo deseen.

Con la cumplimentacién de este fermulario autorizo al Colegic Marista Ntra, Sra. del Carmen, 3
girar los recibos correspondientes a los Servicios Complementarios,

El reciba por estos servicios se carga en la cuenta bancaria especificada en la FICHA DE DATOS,
en el mes de julio.

Rangel Sanchez, Angel
D DR e e e e seemeeneennnes AltArIZO Al Colegio

Marista Ntra. Sra. del Carmen, a girar los necibn.s‘qu.rnespnndienbes a las Servicias
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En el caso de que algiin documento de los presentados no fuera correcto, recibiremos un
correo electronico indicandonos qué documento es erréneo para que procedamos a su
rectificacion. El estado del sobre de matricula pasa a estar “Rechazado”. Para ello,
volvemos a entrar con nuestro usuario y contrasefia en el proceso de matriculacion,

seguimos las indicaciones que el centro nos haya dado y volvemos a presentar.
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Pulsando sobre el icono rojo de informacion nos mostrara el motivo del rechazo:

Documento rechazado  Debe seleccionar a gue curso guiere realizar la matricula

| LRI R LML} (Ll PR LY LWLV R LSS LR | & [ = 0 PO L TTTALE T AT T

Cada documento rechazado tendra un icono de aviso informando del motivo del rechazo y
pulsando el boton de “continuar’ se abrira una pantalla con el resumen de todos los
motivos.

Motivo rechazo

Documenta: MATRICULA EDUCACION INFANTIL
Motivo: Debe seleccionar a gue curso quiere realizar la matricula

El proceso de matriculacién finalizara una vez el centro haya validado nuestro sobre de
matricula. Recibiremos un email confirmando su validacion y siempre tendremos la opcién
de volver a entrar y descargar los documentos que hemos presentado.

En caso de querer modificar la informacién ya presentada deberemos ponernos en
contacto con la secretaria del centro y solicitar la “Reapertura’ de nuestro sobre de
matricula.



